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RTI Section 4 (1) (b) (vi) (6) 
 

Statement of Categories of documents held in the office of Director General, The 
Maharashtra Energy Development Agency (MEDA) at Pune 

 

Sr. 
No. 

Subject Type of Document file / 
muster / register / voucher 

etc. 

Particulars 
of Heading / 
type in the 
document 

Periodicity of 
preservation 

01. Administration Personnel Files, Service 
Books,  Asset Related files, 
Office Equipments files, 
Muster Roll, Leave Registers, 
Vehicles records, Stationery 
Registers. 

 
---- 

Category A :Forever 
 

02. 
 

Accounts & Finance Cash & Bank Vouchers, Bank 
Pass Book, Computerize 
leadger, and cash book, Pay 
Sheet, PF record, Income Tax, 
VAT, Investments, Budget & 
Planning record, Audit record, 
Balance Sheet, Income 
Expenditure  

 
--- 

Category B: 10 
years. 

03. 
 

Technical Files  All the files related to 
Programme/Projects of Solar, 
Wind, Biomass, R & D and 
Energy Conservation, ID, 
Publicity, Bio Fuel etc. Projects 

 
---- 

Category C : 5 
years. 
 

04. 
 
 
 

Carried On Projects Projects in progress.  
--- 

Category D : 3 years 

05. Progress Reports 
and Tour Reports 

Report file  --- Category  E  : 1 year 
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¨ÉÉÊ½þiÉÒSÉÉ +ÊvÉEòÉ®ú +ÊvÉÊxÉªÉ¨É, 2005 SªÉÉ Eò±É¨É – 4 (1) (JÉ) (ºÉ½þÉò)- 
 

¨É½þÉ®úÉ¹]Åõ >ðVÉÉÇ Ê´ÉEòÉºÉ +Ê¦ÉEò®úhÉ (¨É½þÉ>ðVÉÇÉ), {ÉÖhÉä ªÉälÉÒ±É EòÉªÉÉÇ±ÉªÉÉiÉ ä̀ö´ÉhªÉÉiÉ +É±Éä±ªÉÉ  
EòÉMÉnù{ÉjÉÉÆSªÉÉ ´ÉMÉḈ ÉÉ®úÒSÉä Ê´É´É®úhÉ. 

 

 
+xÉÖ. 
Gò¨ÉÉÆEò 

ú Ê´É¹ÉªÉ EòÉMÉnù{ÉjÉÉSÉÉ |ÉEòÉ®ú, xÉºiÉÒ, 
½þVÉä®úÒ {É]õ/xÉÉänù´É½þÒ/|É¨ÉÉhÉEò 

<iªÉÉnùÒ 

EòÉMÉnù{ÉjÉÉiÉÒ±É 
¶ÉÒ¹ÉÇEò /|ÉEòÉ®ú ªÉÉSÉä 

iÉ{É¶ÉÒ±É 

VÉiÉxÉ Eò®úhªÉÉSÉÉ 
EòÉ±ÉÉ´ÉvÉÒ 

01 |É¶ÉÉºÉxÉ Eò¨ÉÇSÉÉ®úÒ- ´ÉMÉÉÇÆSªÉÉ ´ÉèªÉÎCiÉEò 
xÉºiÉÒ, ºÉä́ ÉÉ {ÉÖºiÉEäò ¨ÉÉ±É¨ÉkÉä¶ÉÒ 
ºÉÆ¤ÉÆÊvÉiÉ xÉºiÉÒ, EòÉªÉÉÇ±ÉªÉÒxÉ 
ºÉÉvÉxÉºÉÉ¨ÉOÉÒSªÉÉ xÉºiÉÒ,  ½þVÉä®úÒ{É]õ, 
®úVÉÉ xÉÉånù´É½þÒ, ´ÉÉ½þxÉ ºÉÆ¤ÉÊvÉiÉ 
xÉÉäÆnù´É½þÒ, º]äõ¶ÉxÉ®úÒ  

 
 
- 

|ÉEòÉ®ú +- EòÉªÉ¨É 

02 ±ÉäJÉÉ ´É Ê´ÉkÉ Eìò¶É +ÉÊhÉ ¤ÉÄEò ´½þÉ=SÉ®ú, ¤ÉÄEò 
{ÉÉºÉ ¤ÉÖEò, ºÉÆMÉhÉEòÒªÉ ±ÉäVÉ® Eìò¶É 
¤ÉÖEò, {ÉMÉÉ®ú {ÉjÉEäò, +ÉªÉEò®ú, ´½ìþ]õ, 
MÉÖÆiÉ´ÉhÉÖEòÒ, +ÆnùÉVÉ{ÉjÉEäò ´É 
ÊxÉªÉÉäVÉxÉ, iÉÉ³äý¤ÉÆnù, <xÉEò¨É 
BCºÉ{Éåb÷ÒSÉ®ú  

 
- 

|ÉEòÉ®ú ¤É- 10 ´É¹ÉäÇ 

03 iÉÆÉÆÊjÉEò ¡òÉ<Ç±ÉÒ ºÉÉè®ú, {É´ÉxÉ, VÉèÊ´ÉEò >ðVÉÉÇ 
(¤ÉÉªÉÉä̈ ÉÉºÉ), ºÉÆ¶ÉÉävÉxÉ ´É Ê´ÉEòÉºÉ ´É 
=VÉÉÇ ºÉǼ ÉvÉÇxÉ, ¨ÉÚ±É¦ÉÚiÉ ºÉÖÊ´ÉvÉÉ 
Ê´ÉEòÉºÉ, |ÉÊºÉvnùÒ, VÉèÊ´ÉEò <ÆvÉxÉ <. 
|ÉEò±{ÉÉÆ¶ÉÒ ºÉÆ¤ÉÆÊvÉiÉ ºÉ´ÉÇ xÉºiÉÒ 

 
 
- 

|ÉEòÉ®ú Eò- 05 ´É¹ÉäÇ 

04 {ÉÖfäø SÉÉ±ÉÚ 
ä̀ö´É±Éä±Éä |ÉEò±{É 

SÉÉ±ÉÚ |ÉEò±{É - 
 

|ÉEòÉ®ú b÷-03 ´É¹ÉäÇ 

05 |ÉMÉiÉÒ +½þ´ÉÉ±É 
´É 

nùÉè−ªÉÉºÉÆ¤ÉÆvÉÒSÉä 
+½þ´ÉÉ±É 

+½þ´ÉÉ±É xÉºiÉÒ  
- 
 

|ÉEòÉ®ú < -01 ´É¹ÉäÇ 

 
 


